
Ostolaskujen tarkastajat ja hyväksyjät

Lautakunta Tulosalue Tarkastaja Ensisijainen hyväksyjä
Sivistys- ja hyvinvointi

Sivistystoimisto KP 3002 PP sivistys- ja hyvinvointijohtaja
Alakoulut 30202 PP alakoulun rehtori
Kangasniemen lukio ja Kankaisten koulu 30302 M-LL lukion rehtori

30412
Varhaiskasvatus 30502 PP varhaiskasvatuksen johtaja
Kalliolan päiväkoti KP 3301 PP varhaiskasvatuksen johtaja
Kirjastotoimi 30612 EV kirjaston johtaja
Liikuntatoimi 30652 MB kirjaston johtaja
Nuorisotoimi 30632 EV kirjaston johtaja
Kulttuuritoimi 30612 IS kirjaston johtaja
Puulan seutuopisto KP 3004 - sivistys- ja hyvinvointijohtaja
Musiikkikoulutus KP 3006-7 sivistys- ja hyvinvointijohtaja

SIVLA 19.2.21 §16 Asiatarkastajat Hyväksyjät:
Marja-Leena Laitinen (M-LL) sivistys- ja hyvinvointijohtaja
Ulla Siiskonen (US) alakoulun rehtori
Eija Valkonen (EV) lukion rehtori
Markus Brandt (MB) yläkoulun rehtori
Irene Spännari (IS) kirjaston johtaja
Marko Illi varhaiskasvatuksen johtaja
Päivi Paappanen (PP)
Johanna Järvensivu (JJ)

Lautakunta Tulosalue Tarkastaja Ensisijainen hyväksyjä
Tekninen Hallinto- ja lautakuntapalvelut 50112 tekninen johtaja, kunnaninsinööri

Kaavoitus ja maankäyttö 50122 tekninen johtaja, kunnaninsinööri
Rakennusvalvonta 50132 rakennustarkastaja, tekninen johtaja
Kiinteistönhoitopalvelut 50212 kunnaninsinööri, tekninen johtaja
Ruoka- ja puhtauspalvelut 50302 tekninen johtaja, kunnaninsinööri
Vesihuoltolaitos 50402 tekninen johtaja, kunnaninsinööri

TEKLA 23.1.22 § 14 Asiatarkastajat: Hyväksyjät:
Mikko Korhonen tekninen johtaja
Kalle Manninen kunnaninsinööri
Johanna Järvensivu rakennustarkastaja
Rauno Kuokkanen
Tapio Pyykkönen
Anne Ukkonen
Johanna Hokkanen
Ilkka Holma
Jukka Pylvänäinen
Marita Manninen
Päivi Puukari
kunnossapitomestari (uusi)

Lautakunta Tulosalue Tarkastaja Ensisijainen hyväksyjä
Kunnanhallitus Konsernipalvelut 13114 JJ, M-TK, SL-S hallintojohtaja, talous- ja hankepäällikkö

Elinkeinopalvelut 13123 JJ, PR, MK, M-TK, SL-S kunnanjohtaja, hallintojohtaja
Hallintopalvelut 13314 JJ, SK, hallintojohtaja, talous- ja hankepäällikkö
Talouspalvelut 13315 MI, PR, M-TK hallintojohtaja, talous- ja hankepäällikkö
Tietohallintopalvelut 13323 HL, SL-S hallintojohtaja, talous- ja hankepäällikkö, kunnanjohtaja
Työllistämispalvelut 13334 HV, SL-S hallintojohtaja, talous- ja hankepäällikkö, kunnanjohtaja

Asiatarkastajat: Hyväksyjät 
Johanna Järvensivu (JJ) kunnanjohtaja
Henri Laitinen (HL) hallintojohtaja
Marja Iikkanen (MI) talous- ja hankepäällikkö
Paula Ruusupuro (PR)
Sari Kuusjärvi (SK)
Mikko Kovanen (MK)
Helena Vartiainen (HV)
Päivi Hokkanen (PH)
Marja-Terttu Koivula (M-TK)
Sari Linturi-Sahlman (SL-S)



Vastuut Laskun vastaanottaja Tarkastaja Hyväksyjä Huom.
Perustietojen tarkistus x kts. Välilehti 3
Laskun reititys x kts. Välilehti 1
Tiliöintimerkinnät: KP, tili, palveluluokka, alv, jaksotukset x
Asiatarkastus: Tavara/palvelu tilattu ja  vastaanotettu x tavaralaskun tarkastuksessa verrattava laskua lähetyslistaan
Asiatarkastus: Lasku sovitun/tilatun mukainen:  hinta, määrä, toimitusehto x
Hankinta tehty sääntöjen mukaisesti x
Lasku asiaankuuluva yksikön kulu x

Perusperiaatteet:
* laskulla on asianmukaiset merkinnät ja sen tulee kohdistua oikealle kirjanpitokaudelle
* yksiköt voivat sopia eri tyyppisten laskujen osalta poikkeavat vastuut tarkastajan ja hyväksyjän välillä
* epäselvyydet laskuissa on aina selvitettävä ja tarvittaessa reklamoitava
* lasku palautetaan hyväksyntäkierrosta vasta kaikkien tarvittavien tarkistusten jälkeen
* erääntyneet toimittajan vastalaskut pyritään kuittaamaan vastalaskulta, kuitenkin ensisijaisesti perintätoimenpiteillä hoidetaan



Pakolliset laskumerkinnnät (Vero.fi 27.09.2019)

Pakollisia merkintöjä laskussa ovat (AVL 209 e §):

* laskun antamispäivä
* juokseva tunniste
* myyjän arvonlisäverotunniste tai toiminimen ollesssa kyseessä ennakkoverokortin numero
* ostajan arvonlisäverotunniste, kun on kyse käännetystä verovelvollisuudesta tai tavaroiden yhteisömyynnistä
* myyjän ja ostajan nimi ja osoite
* tavaroiden määrä ja laji sekä palvelujen laajuus ja laji
* tavaroiden toimituspäivä, palvelujen suorituspäivä tai ennakkomaksun maksupäivä
* veron peruste verokannoittain, yksikköhinta ilman veroa sekä hyvitykset ja alennukset, jos niitä ei ole huomioitu yksikköhinnassa
* verokanta
* suoritettavan veron määrä
* merkintä myynnin verottomuudesta tai viittaus arvonlisäverolain tai arvonlisäverodirektiivin kyseiseen säännökseen
* merkintä ostajan verovelvollisuudesta ”käännetty verovelvollisuus”
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